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Ha ocrosy unana 14. cras 1, Tauxa 1. 3akoHa o apxusckoj rpaliu u apxisckoj aenatrocti (,Cnyxbenn rnachuk PCY,
6p. 6/2020 —y namsemM TekeTy: 3akos) u unaHa 81. n 82. Cratyta HucruryTa 3a HyKkeapHe Hayke ,,Buaua®, Hucturyra
O} HAMOHARHOr 3navaja 3a PenySnuky Cp6ujy, Yuusepsurera y Beorpaay, 6p. 010-4/2020-000 oz 15.05.2020.
roOMHE, JOHOCH ce Cieehu

MPABHJIHUK O KAHIEJAAPHJCKOM B APXHBCKOM IIOCHIOBAILY

OHIITE OOAPEABE
Ynau 1.

Osum ITpapusmunxom yrephyje ce u ypelyje HaumH KaHUERAPHjCKOT M apXHBCKOr MOcnoBakha ¥ MHCTHTYTY 32
HyKfeapue Hayke ,,Bura®, MTHCTHTYTY oX HalMOHANHOT 3navaja 3a PenyGnuxy Cpbujy, Yuusepsurer y beorpany
(y naseeM Tekety: HHCTHTYT).

Ynau 2.

Kanuenapujcko mnocnosamse Hucturyra ofyXBaTa NpHjeM, AWTHTaIM3aLMjy, KiacHQUKauujy, eBHUICHTHpambe,
YYBaKL:E, pA3BPCTABAILE, ANMHHHCTPATHBHO — TEXHHYKO H (JUHAHCH]CKO - pauyHOBOACTBEHO obpaljuBalse, oTnpeMarse
H pazsoljerse JOKyMEHTapHOT MaTepujasa.

ApXHBCKO MocToBae WHCTHIYTA mofpasyMeBa: HCTP@XHBAILS, NPOHANANEILE H CBHICHTHPAME, NPHKYIUBAHE,
Tpey3uMatse, UyBamke U CTPYUHO OpiKapaike apxuscke rpalie; Bofjetbe eBHACHIMje AOKYMEHTAPHOT MaTepHjana u
apxmBcke rpalje Kpos T3B, apXMBCKY KIBUI'Y; IpOyuaBatse, cpeljipame W 00pamy apxuscke rpalje; cnposohere Mepa
zAIITHTE, HIpany HH(OpMAaTHBHMX CpelcTaBa, BpeRHOBAWe H KaTeropmsanjy, xopumhicme, M3narame H
ofjaemuBame apxuscke rpalje; ogabuparse apXHEcke rpalje H U3TyUHBakke OE3BPEAHOr NOKYMEHTAPHOr MaTepHjana;
Ham3Op HAX WyBaibeM W 3aWUTHTOM apXuscke Ipalie M JOKYMEHTapHOr MaTepHjana Koj# ce Hana3u BaH apXHBa;
NPHIPEMY 3a TIpenajy i npexajy apxiaacke rpalje HajexKHOM APKaBHOM apPXHBY H APYre HOCNIOBE YTBPYEeHe 3aK0HOM
koju ypehyje apxuscky rpaljy M apxHBeKyY EAATHOCT,

Unax 3.

Kannenapujcko H apxuscko mocnosaise Y HHetutyty ce oGasiba npexo noceSaor Ilocnorro — uadopMaLnoHor
cuctema (Y HasbeM TekeTy: [THC) Koji yCrocTaBsba H TeXHHYKH 0piKaBa Noce0HO aHIAK0BAKO [IPHBPENHO APYIUTEO,
CrEeLMjanH30BaHO 33 NpojeKroBame, YeKaaljiBame, pasBoj W (FYHKIMOHHUCAEE CHCTEMA eNIEKTPOHCKOT YIPaBihatha
HIOCIOBHUM NPOLECHMA.

ilpucryn TTHC-y umajy 2anocnenn M anraxosann y HHcTHTYTY ¥ cknamy ca osnamfiessliMa Koja NPOM3HNAlE H3
CAMHX TIOC/IOBA H 3a]aTaKa pajHiX MecTa Ha Kojama cy pacnopelieHu cxomHo Baxelioj cicTeMaTH3aHH]H OXHOCHO ¥
ciolaty ca noce0HM oaeBpermuMa IHPeKTopa, PYKOBOIHIIANA OPraHH3aHOHRX jeAMHHIA HIH cuyx6mn HuacTuryTa,




Dian 4.

Hapasu ynotpebusenst y oboM IIpapunnuky umajy crenehe snaverse:

1.

10.

11.

12

13.

14

15.

16.

17.

18.

JoKyMeHTApHH MaTepHjan NPeACTaB/ba LeMHHY JOKYMEHATa WJH 3amuca HacTanuX WiIH NPHMIBCHHX
HenoBarbeM H pagoM HHCTHTYTa, y M3BOPHOM HMIM penpofyxoBanoM obmuky, Ges ofsupa Ha (QopMy M
thopmar Genekerba, Kao H IPONHCAHE eBANCHLHIE O HeMy;

Toauecak je BPCTa JOKYMEHTAPHOT MATEPHjans, OMHOCHO CBAKH 3aXTEB My ofpasall, peaor, npHjara,
MonGa, >kanda, IPUrOBOP H APYTO CAOIIHTEI:e KOjHM ce (PH3MUKA Y [PAaBHA JIHI, OPTaHH, Kao U Apyrd
3anHTepecOBaHH ydecHuln obpahajy Mueruryty;

AKT (cay#GeHu JOMIC) je CBaKu [1CaHA JOKYMENT KojHM ce nokpelie, TOMyisyje, Mersa, Npexiza Wi
3aBpIIABa Heka cNyxGeHa AeNaTHOCT OHOCHO Paliiba. AKTH MOTy GHTH: 0ORUHH, TIOBEP/EHHEH H CTPOTO
TIOBEPJEHBH.

Mpuior je BpeTa AOKYMEHTapHO MaTepujana, WK QHU3HUKH MPeAMET KOjH C¢ NPHITAXKE Y3 MOJHECaK WIH
aKT paod NORYIhaparsa, objallmetha HITH 0Ka3HBatka CAUPIKHHE akTa OHOCHO NOJHECKa;

IlicapHuna je opraHM3aIkona jexunka FHCTHTYTa y Kojoj ce ofaisajy MOCIoBH KaHUenapHjCKor
NOCAOBALA OZIHOCHO MpHjeMa, 0TBapaka, Nperneiaa, pacnopelsaa, eBUACHTHPAA, SAPYKUBAILE U
[OCTABJbARKA AKATA APYI'HM OPraHH3alHOHHM jENMHHIMMA, KOMHTEHTHME, IPYTHM JAPXKABHUM OpraHnMa H
HHCTHTYLIHjaMa Kao H CBHM OCTAJIAM NpaBHUM M QH3HTKAM JHUKMAE, Pa3Bofelbe aKara Kao H IHX0BO
OUIArare Y apXuBY (GpPXHBHpAE H UyBathe), KopuiliereM jeMHCTBEHOT COPTBEPCKOr PEIIEra OHOCHO
ITHC-a y KojeM ce Boay LIEHTPATIH30BANA EBHACHLM]a O JOKyMEeHTAPHOM MaTepujany;

ToenoBHo - nadopmanuonn cucrem {(IIHC) je nocebno codTaepeko pememe kojuM ce omoryhasa
KaHUeNapHjcKo MOCTOBAILE, ORHOCHO YIPARLAlLe A0KYMEHTAPHIM MaTepHjarom;

KoopaunaTop HETErPHCANOT NOCI0BHE — HHAOPMANHOHOT CHETEMA j€ JIHUE 3ar0CTeHO HITH
AHFAXKOBAHO HA IOCIOBUM2 HMITIEMEHTALIH]E U onpsKaBatha ITocIoBHO — HHGOPMAUMOHOT CHCTeMa Y
Hncruryty;

Apxusa je neo ITucapruue y KojeM ce UyBajy apXHBDaHH NPEIMETH H OCTAJTH JOKYMEHTaPHH MaTepHjail
10 nipefiaje HAmNCIKHOM aPXMBY HITH [0 I-ET0B0L YHULITEHSA,

Apxuscka rpaba je oKyMeHTapHH MATEPHjall KOjH ce TPajHO 4yBa, Y H2BOPHOM, 3 ¥ HeIOCTATKY
H3BOPHOT, ¥ CBAKH PENPOIYKOBAHH OGTHK AOKYMEHTa HAH 32I14CA KOjH CY HaCTaid pajioM H JIE/0BatheM
HHCTUTYTA a 110 NPHPOAM je OF TPajHOT 3HA4aja 33 KyATypY, YMETHOCT, HayKY, IPOCBETY H APYTE
ApyiTeene obnacty, 6¢3 063Mpa HA TO KaAa H IIE CY HACTANY, ¥ /A3 JIM Ce Halase y YCTaHOBaMa 3aINTHTE
KyATYpHHX AoGapa WK BaH HX, U 0e3 063Hpa Ha 00NHK 1 HOCAY 3AIIHCA Ha KOME CY CadyBanH;

Jluera kateropuje apxuscike rpalje B J0KyMeHTAPHOT MATCPHjaNa NpeacTaBba nocebaH aKT kojuM ce
BpIIH NOMHC CAApKaja CBHX KaTeroprja HOKYMEHTAPHOT MaTepHjana HacTanux y pany HucruryTa Kkao
CIBApaola MaTepHjana U lHXOBE POKoBe uyBama. Ha ocroBy obe Jikcte, BpwH ce oRabupathbe apXHUBCKe
rpafje (kaTeropuje koje HMajy POK UyBar-a TPajHO) HIH H3Jyuusaibe Ge3BpeSHOT AOKYMEHTapHOT
Martepyjana (kaTeropuje ca onepaTHBHIM POKOBHME Kkoje HHCY npeasuljexe 32 TpajHO YyBabe);
ADXHBCKA KILHIA je eBHASHIM]a KOja Caap KM NOMKC UENOKYITHOr IOKYMEHTAPHOT MaTepyjana
(MHBEHTapHH Mperyies JOKYMEHTAapHOT MaTepHjaNa 1 apxuBcke rpalje) HacTanor pazoM CBHX clIyxOH
HHCTUTYTA Kao H OHOT JOKYMEHTAPHOF MaTepHjana KOjH e, IO HEKOM OCHOBY, HAINAO Y HheMy;

HocHje je ckyn BUIIE PEAMETA KOjH CE OQHOCE HA HCTY MATEPH]y MM Ha MCTO MPaBHO HIIM (H3UMKO
HLE;

Macixaa je ckyn BHIIE NpeaMeTa HIH focHjea KojH ce IoCe 3aBPIISHOT NOCTyNKa 1yBajy cpeljeru y
HCTOM OMOTY;

ApxnBekH geno je noceGHa npocTopHja HIH OPMAp ¥ KojeM ce uyBa JIOKYMEHTApHH MaTepijaa i
apXHECKa rpalja o HCTEKY POKOBA HYBALA; .

PerncrpaTypeKkn MaTeprjat ukHe ciici, Gotorpadekd i hoHorpadckn cHUMIK H HA APYTH HaTHH
CACTaBJLEHH 3aMHCH H ACKYMEHTH, KIbUIre H KapTOTEKE O eameauuju THX CIIHCA, 34IMHCH H AOKYMCHTA Kao
H MBKpOd/HAMOBH O ¥hHMa, IPUMIBCHN U HACTAIH ¥ Paly pamHe Opranusatije;

PerucTpaTypcka jexnuuya je $haciukaa HIH PETUCTPATop TAE ce apxuBHpa (OUIANe) NOKYMEHTapHH
MaTepHjan i apxuscka rpalia;

Ona6upaise apxuscke rpalje 1 H3ny4HBame Ge3BPeAHOr NOKYMEHTAPHOr MaTepHjaa je moctynak
KOjHM ce apxXHBcka rpalja onabupa U3 JOKYMEHTAPHOT MATEpHjaa y3 HITy4HBAILE OHHX Jes0Ba
JOKYMEHTApHOT MaTepHjaiia KOjuM je mpectalia BaHOCT 3a TeKylu paj i KojH HEMa CBOJCTBO ApXHECKE
rpabe;

BGeappe/ i AOKYMEHTAPHH MaTepHjal YHHI JIOKYMEHTAPHH MATEPHjall KOJeM j& IPecTaia BRXKHOCT 33
Texyhin pax a HHje OLIetbeH Kao apXuecka rpalja.




1 KAHIHEAAPHICKO IOCJIOBAILE

Tipnjem, nperiea i pacnopelfjusame JOKYMeHT2PHOY MaTepujana
au 5.

ITpujem JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia (IOAHecaka, A0NHCA, 2KATa H OCTATION NUCAHOT MATEPHjalla KOjU HACTaue y pajty
HIHCTHTYTA MITH C& Ha HEKH HauuH Halje y 1heMy) BpiuH ce y Ilucapuuuy HucTuTyTa,

JloKyMeHTApHH MaTepHjail ce NPHMA Y TOKY PEIOBHOT PalHOr BPEMEH], a IPHMA T3 JTHUE 3alI0CACHO HA NOCTIOBHMa
KaHIenapHjckor nocnoeawa y [Mucapruiy Hectutyra.

Ban papHor BpeMmeHa 1 y made kafa IlucapHuna He panH, AOKYMEHTapHH MaTepujar MpUMa IEKYPHH PANHHK
Tucapunue, onpeleH OAMYROM HEHOT PYKOBOAHOLA.

Tpujem NOKYMEHTAPHOr Matepijana BPIMK C& HENOCPEAHOM NpefajomM, HOMITOM M [IOWITAHCKMM IPErpaTkoM Wi
€/IEKTPOHCKHM IyTeM K OAMax mpociehyje HaLneKHoj OpraHu3alloHo] jenHHHLE HHCTHTYTA.

Unau 6.

TIpe 2H0CTaBIhaba y pan oiroBapajylioj OpraHu3alMoOHO] JeAHHHLI, THIE 3aM0C/CHO HA IOCTOBHMA KaHIIEapHjCKor
rocnopaisa y TIHCAPHHIT AYIKHO je Ia MPOBEpH /A I NPUMIBEHH A0KYMEHTAPHH MaTePHja NPEMa CBOM IPEAMETY
npHIafa A0KYMEHTapHOM MaTepHjary koju je seh 3aefier y TTocnoBHO — HHPOPMALHOHOM CHCTEMY.

Jluue zanocheno Ha KaHuenapujckum nocnosuMa y IMucapumum hie myteM ITocnosro — HHQOPMALHOHOT CHCTEMA
TIPUADPYKKTH TIOEHECAK OHOM MATEPHJaly Y BEsH Ca KOjHM je TOAHECAK NPHMIbEH.

Hnan 7.
VKONHEO JOKYMEHTAPHU MaTepHjall Koju ce npefaje y IucapHuuy NpIJIHKOM HenocpeiHe npenaje caapii HEKH
dopManHH HeAOCTATAK, /IMLE 32M0CHCHO HAa TMOCHOBHMA KaHIeAapujckor nociobamba y I[THcapuunm ykasatie

MOJHOCHONY Ha Te HepocTarke H o6jacHilie My Kako 113 HX OTKIIOHH.

Ao MONHOCHAAL, H TIOpe] YHO30peksa, 3axTeBa JA CE TAKAB akT NPHMH, JIMUE 3amocneHo Ha MOCHOBHMA
KaHuenapujckor nocnosama y Iucapuuuy axt fie IPHMUTH 1 Ha IeMy cauuHiTH cyxOeHy Genelky o ynosopey.

nau 8.
Ha 3axTeB NOAHOCHOLA KOjH JIMIHO Npeaaje akT uznahie ce NOTBpIaA O npHjemy.
IMoTepaa ce H3aje Ha KOMMjH OPHIHHAHOT AKTA Y3 MOTIHC 3aN0CIEHOT KOjH j€ KT NPMMHO Wik HA IPYTH HAMUH.
Unau 9.
TpyjeM aKkaTa MPUCTHINX U3 IPYTe YCTAHOBE, APXKaBHHX OPraHa K ocTanux Tpeliux JIHua Koju ce [OCTaBIbajy Mpeko
KypHpa, noTepljyje ce cTaB/hatheM AaTyMa ¥ YMTKOT TIOTNHCA Y JI0CTABHO] KibH3H, Ha JOCTABHHLIK, NORPATHHLK HITH
Ha KOIHjH aKTAa YHjH ce OpPHIHHAN IIpHMa.
¥V cnydajy Kana AaTyM fipenaje nolTH Mowe OWTH Bakad 3a pauyHame POKOBA Y CMMCNY OCTB2pHBRE:A Npasa y

CKnany ¢a 32XOHOM, Y3 MPHMIECHY NOMMJBKY TPeba NPHIOIKHTH K KOBEPAT.

Tnan 10.

‘

AKO ¢y KoBEpTE MPUMJBEHHX NOIIMBKH onrtelieHe, a MOCTOjH CyMmna o neoBnawfieHOM OTBapamy, Npe OTBAPAA O
ToMe TpeBa Aa ce CauHHU 3ALMCHUK Y TIPHCYCTBY ABOjE 3al0CIeHHX Koju fie KoHcTaToRaTH BPCTY M 06uM owrtelictha
| A2 JIH IINTA HeJOCTaje Y MPHMIBEHO] HOMHIBIIH.




LeunenTapame J0KYMEHTAPHOT MaTepHjaia
Ynau 11.

HaxoH NoAHOLIEH:3, OJHOCHO Npenaje, AOKYMEHTADHOM MarepHjamy ce y ITucapuumy, xpos IIMC, Iofesbyje
jenrHCTREHR HACHTH(HIKALMOHA O3HAKA.

Hnentndmraunona o3uaka y [THC-y ce cactoju ox ocHosror Gpoja ¥ nozbpoja koju onrosapajy 6pojeBrma 0OTHOCHO
o3nakama m3 JIicTe KaTeropuja AOKYMEHTapHOT Marepujaa.

Unan 12,
fluue 3amocneHo Ha KaHUEIApHjeKuM mocnoeuma y [Tucapumum ompelyje kojoj wnackdukaupiy 1o MaTepHju
NpHNana ACKYMEHTAapHH MaTephjan Koju HacTaje WM je npuMbeH y HMHCTHTYT ORHOCHO obez0elyje ma ce
JOKYMEHTAPHH MaTepujan knacu(HKyje 1o MaTepHjH koja je cBpcTaHa Y riiasHe IPYIe, TpyAe 1 NOArpYIe y CKraxy

C4 ITOC/OBHMA 13 ACHOKPYra Pala PasnuiKTHX cy:KOH, yTBpheHUM 32KOHOM.

Usnau 13.
OcHOBHa eBHeHLM]a IOKYMEHTapHor matephjana y ITHC-y canpsxe cienehe noparxke :
1. OcrouH Gpoj 1 nogdpoj;
2. Caapwaj NpUMIBEHOT OHOCHC H3JATOT MaTepHjana HiH Heros Ha3HB;
3. arym npHieMa oJHOCHO H3ABAILA;
4, Opranusamiona jeAMHHUA Kojoj ce MaTeprjan ynyhyje.

OcHOBHHM GpOjeM 03HAYAEA €& NPEAMET CBAKOT NPHMIBEHOT WM CONCTBEHOr akra MHCTHTYTa Kaja ce NPBH IyT
32BOMH Y SBHICHIH]Y.

Ocropau Gpoj axTa ce y TOKy roaHHe He Metba.
HoxGpojeBuma oAHOCHO peAHnM GpojenHMa 03HavaBa ce CBAKH HAKHAAHO NPHMIBEEHH aKT y Be3H ca jeaHnM GpojeM.
Ynan 14.

[To saspiieHom niperneny ¥ ysobhewsy y esnnenunjy [1HC-a, Ha cBakH NpHMILCHH aKT CTaBIHA C& OTHCAK npHjeMHOT
wramOnsna.

Orucak npujeMEor MINTaMGKBA CTRILA G TI0 MPaBUITY ¥ FOPILEM CCHOM YTy TIPBE CTPAHe aKTa.

V oaropapajyhy pyGpuky nphjeMHor wTaMGiiba KOjH Ce YTHCKYje Ha CBaKK NPUMIBEHH aKT, YRHCYje ce OCHOBHU
6poj u nonlpoj moz KojuM je gomue 3asenen y [THC-y a.

Unan 15.

VKONHKO je AOKYMEHTAPHH MaTepHjal OAHET NPEKo TOMITeE, AATYM H BPEME theroBor Npijema CMaTpa ce TPeHyTaK
TpeHaje ¥ IOTITH, OCHM aKO j& OpYTauHje NponucaHo.

Ynan 16.

[oBepmHBa M CEPOro HOBep/hHBa momra Hpocnelyje ce HeoTeopena aupekTopy HMHCTHTYTa WM NHIMMA
opnamheruM 3a NPHCTYIL NOBEPIFHEHM NOJAUHMA.

TIoBepUEHBY H CTPOTO MOBEP/BMBM aKTH 3aBofe ce focebuo y TIHC-y.

Ynan 17.

TlommpmExa ynyfieHa KOHKPeTHOM ALY 3anocnenoM y FHCTHTYTY, OCTaB/ka C& HCTOM HEOTBOPeHa.

VKONHKG 1O OTBApaIsY, NULE Koje je IPHMIHIO TAKBY NOITY Ha HMC, KOHCTATYje Aa je HeTa ciy:xOeHor kapakrepa,
AymHo je na je spard y [Tncapuuny y poxky of 24 cata o TpHjeMa, PaiM I-HOT 3aBOljeHa y CKNagy ca OBHM
TIpaBUMHUKOM.




naw 18.

TlowsbKe ¥ Be3K ¢4 TMIUTALI]OM, KOHKYPCOM, jaBHIM NO3HBOM HTH OFJIACOM OTBapa moceGHa KOMHCHja 3afyKeHa
3a ILUXORO cripoBoljeme.

JUraTanazangja noaHecKa
Hnawn 19.

TloaHecax TpeaaT y NAMMPHOM ofMHKY AUIHTATH3Yje Ce ¥ CKIaly ca NPONUCHMa KojhMa ce ypeljyje enekrpoHCKH
JIOKYMEHT K apXuscka rpaba,

Tloanecak y NAMHPHOM OBNKKY, KAO H IMIHTAIIK30BaHH NOXHECAK, YyBa ce Y 3aKOHOM MpeNBHlEHOM POKY, OTHOCHO
VHHINTABA Y CKIafY ca 3aKOHOM.

JIulie 3aHOCICHO Ha KARHHUETAPH]CKAM NocI0BuMa y TTHcapHHIM MOKe OAPEAHTH A4 ¢& TOIHECAK NPEeAaT Y nanupHoM
00MHKY HAKOH AUrATanusauuje Bpalia yuecHHKy, ONHOCHO YyBa, ¥ CKNIaly Ca 3aKOHOM O apxuBckoj rpalim.

HurepHa focTaBa AMTHTAIM30BAHHX aKaTa BPUIH CE ITYTEM ITHC-a.

Cname cnyxOeHnx aonuea
Ynau 20.

Caakn cayxGend gonuc Tpeba aa caap:xu cnefiehe penose:
1. 3armasme (y ropmeM AeBoM yriy) — nyH Hasns HucturyTa, 6poj cayxGeHor gomnuca ca KacHOHKATHOHHM
3HAKOM, JATYM U afipeca;
Anpeca npuMaoua — HYH HA3HB H CEIHIUTE [IPHMaoLa;
Bpoi # naryM DpHMIBEHOT BOIHCA HA KOJH CE OAr0Bapa;
TexeT — KojH Mopa OWTH jacaH, CaKeT U UMTaK, OTKYLIAH Ha pavyyHapy:
Ca niectie CTpaHe TEKCTa — NOTHHC oBnathieHor ANNA, 2 ¥3 TOTHHE CE CTa/ba OTHCAK CiykKOeHor neqara, Tako
[Ia NIe4aT jeHUM JeJIOM 3aXBaTa MOTITHC;
Ca 5leBe CTpaHe TEKCTa — HABOJIE ce NPHIIO3H KOJH ¢ IOCTAB/BAjY ¥3 ChiysKOeH! A0muc;
Bpoj mpuMepaka — CBakH akT ce [ame y Hajmarse 2 (IBa) NpHMepka oA kojux ce 1 (jenaH) wmake npHMaoLy
a 1 (jenan) octaje nuIy Koje MaIbe NOMHC.

o 1

= o

Unan 21.

KoBepar y kome ce ornpeMajy cnyxGena axTa Tpe6a 1a canp:kd y ropieM AeBOM YIUly HACJIOBHE CTPAHE TauaH Ha3uB
1 6mnKy agpecy nolbaona ofHocHo Hucturyra,

MecTo H ceHIlITe MPHMA0oNA NHIIe C& BEANKUM HITAaMITIaHUM CJIOBHMA A MCIIOZ TOra Ce CTasjba eroea oimKa ajpeca.

Bpe)moc:He TOMWEKE, CYJACKa aKTa, MNOBCp/bHBE H CTPOr0 IOBEPJRHBA IIPENIHCK2 ompeMajy ce obaBe3HO
HApEeNnopyHeHO HIIH NPEKO JOCTAaBHE KLU CKCICTOBAHE MOMUITE, aKo0 C¢ JOCTaBJRahe BPUIH MPEKO KypHPa,

Ynan 22.

AKO Ce HOCTARBalLe JOKYMEHTAPHOT Marepijana BpLH y manapHom oSMHKY, HCTO ¢e 06aniba NpeKko NOMITAHCKOT
onepaTopa WK TPEKo IOCTARMmaua (Kyprpa) HAKOH eBUIEHTHpPAka, ONHOCHO pasBpcTaBaka kareropuja kpos ITHC.

JoxyMenTapHH MaTepHjal ¥ DamipHoM ofJIHKY Opey3eT ¥ TOKY pamHor faHa o 12 yacosa oTmpeMa ce HCTOT AdHA.

ToKYMEHTADHH MaTepHjan y N2nrpHoM ofauKy KOjH ce HCTOr IaHa yryliyje Ha HCTY afipecy CTan/La ce 06aBesno y
HCTH KOBEPAT HITH TIAKeT ¥ CKiajy Ca MOIITaHCKHM [IPOIIHCHMA,

AKO ce HemTo 0jf MaTepHjana Inajbe NpenopyyeHo, ¥ 3ajeIHHYKH KOREpaT Tpeba cTaBHTH U OCTallH IOKYMEHTapHH
MaTeprjal, koji 01 HHave 640 OTNpeMIbEH Kao 06HYHA MOIMHILKA.




Kopepar ¥ KoM ce oTpemajy akTu Tpeba Aa canpxy y TOPI-eM NCBOM YITIY TIPBE CTPAHe: TauaH Ha3HB H afpecy
MOIAJBAOLE B O3HEKY CBHX aKaTa KOjH cé Hama3e ¥ KOBEpTY.

Uman 23.

JokyMeHTapHH MaTepHja & MOXKE OTHpeMaTd npexo [TucapHuue y BUIY:
1) obuuHe NOWHBKE
2) npetopyueHe NOLIIBKE.

Hnau 24.
Korepre ca MoBEpJEHBAM H CTPOTO NOBEPIBHBUM aKTAME MOpajy GutH 3anewafieHe.

Tleualieme ce BPIIH YTHCKOM MECHHTAHOL HIA NPEKO PaCTOIULEHOr BOCKA Ha CPEAUHH 33 MOBEPIbHBY a 32 CTPOTO
[OBEpJEHBY MOLITY Ha CPEXHHH H ¥ YIJIOBUMA KOBEPTA.

Unau 25.
V KILHCY eKCiIeIOBaRe NOIUTe YIHCY]y ce CBe IOUIHLKE KOjé Ce OTNPEeMajy NOLITOM.
Kmura cayxke ka0 eBUIeHIja O H3BPIIEHO] OTAPEMH.
OTipeMare XHTHE H ApYyre MOLITE MOXE CE BPIIHTH IIYTeM KYPHpA, IPEKO JOCTABHE KEHIC.

Unau 26.

Paw Npapaasa HOBLE 38 NOIITAPHHY, BOAH CE KOHTPOIHUK HOIUTapHHe,

ITI APXHBCKO HOCJHOBAILE HHCTUTYTA

Knacupunrannja, apxusupahe ¥ YyBaise NpeamMera
Ynan 27.

Apxuecka rpaba HucTutyTa je JokyMeHTapHK MaTepHjan HHctuTyTa Koju ce 36or onmrer anaygja 3a Penydmuxy
CpGHjy TpajHo uyEa.

TlokyMeHTapHH MaTepHjan aoGuja ceojerso apxuBcke rpalje y ckiagy ca T38. JIUCTOM KaTeropuja apxuscke rpalje u
ZOKYMEHTAPHOr MaTepHjaia ca POKOBUMA HyBalba.
EBugeaTapame JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia I apxuscke rpalje
Unan 23,
HIHCTHTYT je ZysKaH Jia BOAH T3B ,, APXHBCKY KIHEY™ Ka0 ONIITH HHBEHTAPHH NIPerieN 1eJoKyNHOT J0KYMEHTAPHOT

MaTepHjaia HacTanor y paay HHCTHTYTa i HOKYMEHTAPHOT MaTEpHja/la H apxuBcke rpalje kOju ce 1o HEKOM OCHOBY
HAIlIZ0 Y HCTOM (MPHjEMOM TIOMTE O APYTHX HHCTHTYLM]a 1 jaBHUX CiyK0H, KOMHTEHATA H CIL),

JoxymenTapHd MaTepHjajl C€ YNHCYje ¥ AapXHBCKY KIBHTY ¥y GJEKTPOHCKOM oONMKY MO TrojuHama o
KacHUKalIMOHUM O3HaKaMa.




Hnaun 29.

ApXUECKa KIbMra ce Boad Ha ofpacily 0GjasIbeHOM OJI CTPaHe HaA/eKHOT MEHHCTAPCTBA.

ApXHRECKa KEbHMa MOpa Jia campai caefehe monarxe:

1.

P RN R WD

11.

PyGpura ....n.......PenHu 6poj;

Py6puka 2.......... JaTyM ynuca;

Py6puxa 3.........J ofliHa HacTaHKa;

PyGpuxa 4..........Canpxaj;

PyGpuxka 5.......... KnacuprkaunoHa o3naka;

PyGpuka 6..........PoK uysama 13 jlucre kareropuja;

Py6puka 7........... Bpoj carmacnocti uz JIHeTe KareropHja JOKYMEHTAPHOT MaTepHjasa ca POKOBHMA HYBatbha;
PyOpurka 8........... Komiunna JOKyMeHTapHOT MaTepHjana;

PybOpuka 9......ue. [Mpocroprje /monuue/ypehaji 3a cRIATMINTERE €A IOKAUM]OM;

PyGpuka 10......... Bpoj H AaTyM 3aIHCHHKA ¢ OpHMOnpenaji rpalje HamlexKHOM apXHBY;

Pyopuxa 11......... Mpumenoe,

Trau 30.

VIHCHBamE ¥ APXHBECKY KIbHEY BPIIH ce Ha crenehy HauuH:

L.

e

10.

11.

V py6puky 1 ,Penuu 6poj* ymmucyje ce peZHH OHHOCHO OCHOBHH Gpoj O3HAYeHOr AOKYMEHTADHOF
MaTepHjala HACTAI0r TOKOM jeHe roaute, Ges o63upa Ha 6poj perHcTpaTypekux jemununa. Penau 6pojesu
¥ apXHBCKOj KEH3HM HACTaB/bajy Ce KOHTHHYMpAHO M3 IOjMHEe Y TOmHHY. Perucrpatypcke jemunuue
ofenexapajy ce peauuM SpojeBHMa HOJ KOjHMa CY YIIHCaHe Y ADXHBCKO] KILH3H,

V pySpuxy 2 ,Jatym ymica“ ymEcyje ce JaH, Mecell M FOAMHA YIHCA HMOKYMEHTapHOT MaTepHjana.
JHokyMeHTapHA MaTeprjan 13 PETXOAHE FOMHHE YIIHCYje ce Y APXHBCKHY KESHTY HajkacHHje no 30, anpuia
HapelHe TOHHE;

V pyGpuky 3 ,,J'onuHa HacTaHka™ YIHCYje ce TORHHA Y KOjeM j& NOKyMEHTAapHH MaTepHjal HacTao;

Y pybpuxy 4 ,,Canpxaj* ynucyje ce mpeaMeT caMoT aKTa OIHOCHO MKTAME KOje CaM aKT peryJiuime;

V py6puky 5, Juracuduxanuona o3Haxa” ynucyje ce xracuiuxallioHa 03Haka TOKYMEHTAPHOT MATEpHjaja
npensuljena JIKCTOM KaTeropHja AOKyMEHTapHOT MaTEpHjana ca POKOBHMA UYBaILa;

V py6puky 6 ,,Pox uyBaia uz Jlucte kateropija A0KyMEHTapHOT MaTepHjana” YrHeyjy ¢e pOKOBH UyBata
ozipeljeHOT OKYMEHTAPHOT MatepHjana npensuljenn JIHCToM KaTeropija ZOKYMEHTAPHOT MaTepH]jana;

V pySpuxy 7 ,,5poj carnacHoctH 3 JlHeTe xateropija ZOKYMeHTapHOT MaTepHjalla ca POKOBAMA JyBarba™
yimucyje ce Opoj pelliersa KojHM je HaamexHH OpraH Jao carflacHOCT Ha JocTaBsbeHy JIHCTY karteropuja
JAOXYMEHTApHOI MaTepiijana;

V pySpuxky 8 ,,KommuuHa fokyMeHTapHOT MaTepHjaiia” yuncyje ce ykyna 6poj peTHCTPaTyPCKUX jeIHHIIA
HCTOHMEHOT NOKYMEHTApPHOT MaTepHjana;

Y pybpuky 9, IIpocToprje/nonuue/ypeljaju 2a crnanniiTerne ¢a NOKAaIMjoM™ YHOCE Ce TOJALH O JIOKAH|H
rae ce JOKYMEHTapHH MaTepujai OOHOCHO apXHecKa rpaha uysa;

V pyGpuky 10 ,Bpoj u aaTyMm 3auucHAKa © NPHMONpeAajH rpalje HAANCKHOM jaBHOM apXHBY YIHCYje ce
Opoj M AayM HIYUHBAILA HITH YHHIHTABAA PErHCTPATYPCKUX jeRHHHIIA;

VY pyOpuky 11 ,IIpumenbe” yHOCE Ce CBH OCTalIH HOJaUH,

ApxuBHpaibe JOKYMEHRTAPHOT MATEPRjaJa

Ynan 31.

Apxubcka rpalia v manipHoM OOJHKY 4yBa ce Y apXuBckoM Henoy FHeTuTyTa y oaroeapajyhuM apXuBCKHM
jeNHHUNAME, ¥ YCAOBHMA KOjM OCMIYpaBajy ILMXOBO OUYBAH-€ OF HEcTajaa, omTeliesna H HeoBnawheHor yBHAa, &
BOZM C& Y APXHBCKO] KE:H3H,

Ha criosbHHM OMOTHM2 apXHMBCKHX jeauHuna (KyTuje, dacuukie, perucTparopy.,) UCHCY]y ce ciieaehiy nofay: nyH
Hasue HHcTHTYTa, FrOZMHA HACTaHKA MATepHjana, BpeTa M KiacH(HKAINIOHA O3HaKa MarepHjana, eBHACHINMOHH
Gpojeny npenMeTa kojH oxrorapajy 6pojy koju je Matepujan aobuo y ITHC-y kao ¥ peaun Gpoj NOA KOjUM je apXHBCKa
jenuHuNA yiucaHa Y APXHECKY KEbHTY.



V apXuBCKOM JENIOy uyBa ce UENOKYNaH IOKYMEHTapHH MaTepHjan 1 apXdBcKa Tpalja a ro HCTexy pokoba 4yBara
onpeherux JIMCTOM KaTeropHja MOKYMEHTAPHOI MATEPHjaid, HCTH Ce Ipeaaje HalICcKHOM apXHBY.

Ynan 32.

3a pyKkoBame M 33IITHTY apxMBCKe rpalje M IOKyMEHTapHOT MaTepyjaiia OArOBOPHO je Jnue oppeljeHo OIIYKOM
pupextopa HMucTHTYTR.

Jlune oapeljeso y ckamy ¢a cTasoM 1. OBOT HIIaHA, 3aYKEHO je 3a:

- 3amTuTy apxuscke rpalje M ZJOKYMEHTAPHOT MaTEPHjaa HACTaNor H NPHMIBEHOT ASOBLEM H PAloM
HucrutyTa;

- IpoHanakerse H eBHACHTHPa:E, NPUKYIBAMLE, MPEY3HMAbe H YyBae H CTPYHHO O/IDKaBatbe apXHBCKE
rpahe;

- npoyuaBame, cpehuBame M ofpany apxvscke rpabe;

- m3pany MRGOPMATHBHHX CPEACTaBa O apXHBCKO] rpahu;

- BpelHOBaME H KATETOPH3auMjy apXHBCKe rpalje 1 JOKyMEHTapHOT MaTepHjana;

- kopumberse, nanarame 1 oGjapkUBamLE apXUBCKe rpalje;

- Ha;sop HAJ UYBAILEM M 3AINTHTOM apXHBCKe rpalje M AOKyMEHTapHOr MaTepHjana KojH Ce Ha/la3H BaH
apXuBa;

- coljeme APXHBCKE KbHTY Ha IpommcanoM ofpacity;

- HOCTaBbare HAANIeNHOM apXHBY TPenica ApXHBCKe KibHre HajkacHuje fo 30, anpuna texyhe roguse, 3a
AOKYMEHTApHH MaTepujal HAcTao ¥ NPETXOAHC] TOMWHH;

- oBeabeljiBame TpajHOr YyBama apXuecke rpalie y eeKTPOHCKOM OCIHKY, IEHO OfPKABAE, MUTPHpALLE,
OAHOCHO NpeGauiBame HAa HOBE HOocaue y npommcanmM dopmaruMa 1o mpenaje apxuscke rpafje y
EREKTPOHCKOM OGMKY Ha[UIEKHOM jaBHOM apXHBY;

- npuGap/kaise MULLBERA HALTEAKHOT apXHBa IPE MPEAy3HMAra Mepa Koje ¢ OZHOCE Ha apXHBCKY rpaby 1
JIOKyMEHTAPHH MaTepHjan (cTatycMHe IpoMeHe, Gusutiko npecelbetbe, anamraiyja OpOCTOpPH]ja, OTBaparke
crevaja M IMKBHAALMje, MUKPOQUIMOBALE, AUIHTATM3ALH]A H 0CTAN0);

- onabupaibe apxHBCKe rpalje U H3ABAjatbe pany yHHIITE A Ge3BPEAHOT IOKYMEHTAPHOT MaTepHjana KojeM je
HCTEKao POK HyBalba, FOANHY JaHa Of JaHa HcTeka yTepheHor poxa;

- owmoryhasaibe oBNaIfieHOM JHLY HANNEXKHOT jABHOT ApXMBA CTPY4YHOr HAN30pA HAJ CBMICHTHPAILCM,
KIaCHOHKOBAILEM, OZa0HPAILEM, aPXIBHPALEM, yBamEM, CTPYTHHM OfKaBAHEM H 3AlUTHTOM ApXHBCKe
rpalje, OIHOCHO HaZ theHHM 0falHpatheM H3 TOKYMEHTapHOT MaTepHjasia;

- NOCTYNMame y CKNajy ca MepaMa H POKOBMMA KOjH HRJUIEXHU apXHB HANOMH PellCibcM a8 HAa OCHOBY
TIPETXONHO CAUMELEHOT 32fHCHMKA O YTBPHEHOM CTamy 3alITHTE 2pXMBCKE rpalje M A0KYMeHTapHOr
MmarepHjana;

- obapemTapame HAHNEHKHOD JAaBHOT apxyBa O CBHM IPOMEHaMa Koje Cy Of 3Hauaja 3a apXHBcKy rpaby
Hajkacuuje Y poxy of 30 gaua of AaHa lHXOBOT HACTaHKA.

nan 33.
Apxuscka rpalia, OXHOCHO NOKYMEHTpHH MATepHjall KOju Ce TpajHO uyBa, M3 KOjer HHje W3BPUIEHO oAabupaie
apxupcke rpalje, He CMe ¢& OINTETHTH HH YHHITTHTH 6e3 063Hpa Ha TO A2 M je MEKPO(hHAMOBAH HIH JHTHTAM30BAH.
Hsasajame GesgpeAHOr JOKYMERTADHOT MATEPUjaAa PAAH YHHIITABALA

Unau 34,
Y oxeupy ITHC-a kpeupalie ce ROIHC XOKYMEHTAPHOT MAaTEPHja/la KOjeM je HCTEeKa0 poK Yysatba.
Tlo ucTeky pokosa dyBatka, HHcTHTYT he, o zobujamy opobpetba HALNEKHOT apXHBa OpHCcaTH, ORHOCHO YHHINTHTH

GeappenHi IOKYMEHTapPHH MaTepHjal KojeM je HCTeKao POK uyBama 33 JOKYMEHTApHM MaTepyjai y NarmupHOM
ofnuky.

3a JOKYMEHTAPHI MAaTEPH]al KOjH Ce H3/IBaja Al YHHIITaRawa YHCYjy ce cienchu nogauu: nyn nazus Huctutyra
Ka0 OpraHa y uujem je pagy HacTao HOKYMEHTapHH MATepHjal; TOJMHA HACTAHKA MaTepHjana u KnacuuKalHoHa
O3HAKA U jeRMHCTBEHA HASHTH(THKAHONA O3HAKA, POK 1yBalsa NpeAMeTa, Kao H 0lo0perse Han/IexHor apXuBa,




VHUWTaBe cé AOKYMEHTAPHH MATEPHjall KOJH je ¥ CTaTyCy: ,apXHBHpan”.

Unar 35.

VKOMHKO Ce y TOKY TOMMHE TojaBe HOBE BPCTe JOKYMCHTApHOI MaTepujana koje nucy ofyxsalienn Jucrom
KaTeropuja JIOKYMEHTApHOT MaTepHjana ca POKOBHMa YyBatba, BPIIH ¢S H3MEHa H JONyHa noctojelie AMcTe Ha Ha4YHH
H N0 nocTynky npeapHleHoM 3a BeHO AOHOIIEHE.

Unax 36.

O npHMonpeaaju apxuBeKe rpalje cauHmsaBa ce 3aIyCHHK YHjH je CRCTaBHH 1E0 TOIHIC aPXHBCKE rpalje koja ce npegaje
HAJIEXKHOM jaBHOM apXHBY.

Cpeljena H omicana apXHBCKa Ipalja Ipefiaje ce HaleKHOM jJABHOM aPXHBY Ha UyBaEbe 110 HCTEKY POK2 07 30 rognea
pauyHajyhd 071 Aaua HacraHka rpafe.

TIpeysuMare apXHBcke rpalje BpLIH HaJJieKHN jaBHK apXHB CBaKe 5. rofuHe, N0 HCTEKY poKa ofl 30 roguna.
Ynau 37.

IIpuMonpenaja apxHBCKe rpalje BPIIH Ce KOMHUCH]CKH.

Komncuja je cacTasibeHa of npeAcTashika HHCTHTYTa, onpelienux omnykom jupektopa HHCTHTYTA.

KoMucuja je AyXHKa 1a Tpefia apXHBcky rpaljy ApeICTABHHLMMA HajIexHOT jaBHOT apXHBa KOjH je y cknamy ca
32KOHOM HaJJiesKaH 33 npeysHMarse rpalje.

V npucycray KoMuchje, cactassba ce 3anuCHUK y 5 (neT) npuMepaka ca creaelinM nogaumma:
- OYyH HA3WB APXHBA KOJH TIpey3iMa apXHBCKy rpajy;
- MEeCTo IpHMONpenaje H AaTyM;
- OomMc apXuecke rpalie 0o roAUHaMa, BpCTH H KOIHYKHH,
- HOJATaK O EBEHTYAIHO Npey3eToj apXHBckej rpaly;
- munuseme HECTHTYTA 0 HaYHHY M yeaosHMa KopHinfietsa rpatje;
- moThwc wianopa KoMHcHje H HaJUIE:KHOT jABHOT apXHBa.

IIpenazne n 3aspuine ogpente
Ynan 38,

HHCTHTYT ce 06aBe3yje Ja Ca H3Y3eTHOM Naxi:OM MyBa H OIPXKaBa apXMacky rpaljy u JOKyMEHTapHH MaTepHjar, y
CKNIa/Ty Ca 3aKOHOM, 2 CXOZHO YNYTCTBHMA HAMVIEXHOr JaBHOT apXuea.

HHeruryt je oysaK Aa apxuecky rpaljy UyBa Kao HelMHY, OIHOCHO K20 apXHBCKH (QOHI

HucrtatyT hie ofaBelnTaparyt HAAAESKAN jaBHH APXUB 0 CBHM NIPOMEHAMA HACTANIUM Y BE3M Ca apXMBCKOM IpafjoM 1
ROKYMEHTADHHAM MATEPHjaJioM Kae M O COICTBEHHM CTaTyCHWM fipomenama (ODPOMEHH HA3fBa, IENATHOCTH,
npoMeHaMa y cMICi1Y CRajama H IPHIIAjaiba i CHYHO).

Ynan 39.

Ha ocrosy osor ITpasunnuka ponehie ce Jlucta kateropuja apxuscke rpalje U IOKyMeHTapHOT MatepHjana Kao
noceGHe mpouenype Kojuma he ce ZeMHMCATH NpPOTOK JOKYMEHTApHOr MaTepHjana HACTANOr Ha HHBOY
OpPraHH3aUMOHKX jearHULA IR noceOHuX cnyxbu Hucturyra.

Unay 40.

Ha cBe OCTANO MITO HUje H3PUMNTO peryaucano oeuM [ipasiinuxom, MMajy ce IpuMeHHTH ofpeade 3akcHa.




Ynawu 41.
Osaj IIpaBHmIHHK CTYNA HA CHATY OCMOT AaHa o JaHa ofjassbupatba Ha ornacHoj Tabmi HuetnryTa.

CrynameM Ha cuary osor [IpasuiHmika, npectaje ja Baxu [IpaBHIHAK o KAHHENAPHjCKOM H 2PXHBCKOM HOCIIOBALY
Hucrturyra, 6p. 1586/1-V od 24.05.1988. roaune.




HHCTUTYT 3A HYKJIFAPHE HAVKE "BUHYA"

HHCTHUTYT Ol HAITNOHAJHOT 3HAYAJA 3A PEIIYBJIUKY CPBUJY
YHUBEP3UTET Y BEOI'PAJLY

Aopeca: Teneghon oupermop: (011) 3408-104

W [Tchax 522, 11001 Beozpad E-mail: office@vinca.rs
Mamuunu 6poj: 07035250

IIHE: 101877940

Henosopuu 6poj: 110-1-2/2023-000
Harym: 15.03.2023. ropune

Ha ocroBy wiana 196. Ycrasa Penybmuxe Cpbuje (,,Cn. rnacaux PC¥, 6p. 98/2006, 16/2022)
— Omiyka 0 Iporiamemy YCTaBHOI 3akoHa 3a chpoBoleme AKra 0 mpomenn Ycrasa
Penybauxe Cpbuje - Amanamany I - XXIX - "Con. raacuux PC", 6p. 115/2021), nupextop
AHCTHTYTAa 3a HykneapHe Hayke ,Burua®, HHCTHTYTa 0J HallMOHANHOT 3Hauaja 3a
Peny6muxy CpGujy, Yumusepsurera y Beorpany (y mamem TexcTy: MucTHTyTa ,,BuHua)
JOHOCH

OJIVKY

OBJABJBVIE CE Ha ornacnoj Tabmu Hucruryra ,,Bunda® IIpaBHaHNK O KaHIIEHAPH]CKOM U
ApPXMBCKOM TOCII0BambY, 6p. 110 — 1/2023 - 000 ox 15.03.2023. romuse.

Io HCTEKy OCMOT JaHa Ojf Jaua ofjaBibHBarka Ha oriacHOj Tabmu, cmarpahe ce Aa je HCTH
CTYIHO Ha CHAry.

3a HuecTRTyT ,BHHYA®




